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６． 文字列の選択 
 
６．１ マウス操作での文字列の選択 
 
文字列の選択 

マウスで文字上をドラッグします。 

ドラッグした文字が選択できます。 

 
                      
 
 
語句単位での選択 

選択する語句の上にカーソルを移動してダブルクリック（2 回クリック）します。 

語句単位で選択できます。 

 
 

段落単位での選択 

選択する段落の上でトリプルクリック（3 回クリック）します。 

段落単位で(改行マークまで)選択できます。 

 
 
行単位での選択 

マウスポインタを左余白で右向き白矢印にして  

クリックすると 1 行選択できます。  

ドラッグすると複数行選択できます。  

ダブルクリックすると段落単位（改行マークのあるところ）で選択できます。  

トリプルクリックでは全体を選択できます。  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ドラッグ 

余白 
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６．２ キーボードでの文字列の選択 
 
カーソルを選択する文字の前に置きます。（文字の前でクリック）  

 
[Shift]キーを押しながら右矢印キー（カーソルキー）を押すと押した矢印の方向が選択

できます。 

 
 
 
 

 
６．３ マウス＋キーボードでの文字列の選択 
 
画面に表示されていない、離れた広い部分を選択するときに便利です。  

選択する文字の前でクリック  

選択する文字列の最後のところを[Sift]キーを押しながらクリックします。 （W2000 では

下線に波型線がある場合 1行が選択されてしまう） 

 
 
６．４ 複数行にわたる文字列の一部を選択する（ブロック選択） 
 
[Alt] キーを押しながらドラッグして選択します。  

 

ツールバーの[コピー]をクリック またはショ

ートカットキー[Ctrl]+[C] でも可能 

(注)右クリックすると選択が解除されますの

で、右クリックは使用不可?  

 

ツールバーの[貼り付け]をクリック またはシ

ョートカットキー[Ctrl]+[V] でも可能 

 

選択したブロックの文字列がコピーできま

す。 

 

 

 

 
 
 

［Shift］＋［→］ 

ここに貼り付
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６．５ 離れた文字列や段落を選択する 
 
同じ書式にしたい文字列を複数選択して、一度に変更するのに便利です。 (W2002よ

り) 

1 箇所目はドラッグして選択します。  

2 箇所目以降は[Ctrl]キーを押しながらドラッグして選択します。 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

普通にドラッグ 

［Ctrl］キーを押しながらドラッグ 

［Ctrl］キーを押しながらドラッグ


