
 半透明のテキストボックスを作る 

 

PowerPoint Version 2002 で、写真や画像に文字を重ねたいとき、通常

のテキスト ボックスでは文字が読みにくくなってしまうことがあります。そ

んなとき、テキスト ボックスを半透明にして文字を読みやすくすることが

できます。 

 

1. 図のように、写真の上に文字を重ねていると目立たなくなってしまう

ことがあります。 

 

 

 

2.テキスト ボックスを右クリックして [テキスト ボックスの書式設定] を

クリックします。 



 

3. [塗りつぶし] - [色] を「白」にして、[透過性] を好みの数値に調整

します。設定が完了したら [OK] をクリックします。 

 
4.半透明のテキスト ボックスにより、文字が見やすくなりました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



単一のプレゼンテーションで複数のテンプレートを使用する 

 

PowerPoint Version 2002 では、単一のプレゼンテーションで複数のテ

ンプレートを使用することができるようになりました。操作は次のとおりで

す。 

 

1. テンプレートを変更したいページを表示し、ツール バーの [スライ

ド デザイン] をクリックします。  
 

 

2. [スライドのデザイン] 作業ウィンドウに表示される使用したいテンプ

レートの矢印部分をクリックします。  
 

 

 

 

 



3. 表示しているページのみに使用したい場合は [選択したスライドに

適用] をクリックします。 

 

4. 現行のページのみにテンプレートを適用することができました。 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

5.複数のテンプレートを使用したい場合は、この操作を繰り返します。 

 



 

プレゼンテーションにアニメーションを追加する 

 

PowerPoint Version 2002 があれば、複雑なアニメーション作成プログ

ラムの使い方を学習する必要はありません。簡単に楽しくアニメーショ

ンを追加して本格的なプレゼンテーションを作成することができます。

プレゼンテーションにアニメーション効果を適用するには、次の操作を

行います。  

1. 標準表示で、アニメーションを効果を適用したいテキストやオブジェ

クトのあるスライドを表示します。 

 

2. アニメーション効果を適用するオブジェクトを選択します。 

 

3. [スライド ショー] メニューの [アニメーションの設定] をクリックしま

す。 

 

4. [アニメーションの設定] 作業ウィンドウで [効果の追加] をクリック

し、次のうち必要な操作を行います。 

• テキストやオブジェクトに、スライドの外側から内側へ入ってくる

ようなアニメーション効果を適用する場合は、[開始] をポイント

し、適用する効果をクリックします。 

• テキストやオブジェクトに、文字を強調表示 (回転や点滅など) 

するアニメーション効果を適用する場合は、[強調] をポイント

し、適用する効果をクリックします。 

• テキストやオブジェクトに、スライドの内側から外側へ出て行くよ

うなアニメーション効果を適用する場合は、[終了] をポイント

し、適用する効果をクリックします 

 
 



PowerPoint でフォト アルバムを作成する 

 

PowerPoint でフォト アルバムを作成することができます。 

操作は次の通りです。 

1. [挿入] - [図] から、[新しいフォト アルバム] をクリックします。 
 

2. [フォト アルバム] ダイアログ ボックスの「写真の挿入元」で [ファイ

ル/ディスク] をクリックします。 

 
 

 

3.フォト アルバムに追加したい画像を選択し、挿入します。画像を一

度に複数選択したい場合は、Ctrl キーを押しながら、複数の画像を

クリックします。 

4.「アルバムのレイアウト」の [写真のレイアウト] でレイアウトを決定した

後に [枠の形] で写真の枠の形を選択します。 

 
 



 

5. [作成] をクリックすれば、フォト アルバムができます。 
 

 

※枠の形を変更したい場合は、変更したい写真を選択し、[図形の調

整] の [オートシェイプの変更] から [基本図形] で変更できます。 

  

6.最後にデザイン テンプレートを利用して背景を装飾し、タイトルを付

けて完成です。 

  

 

   

 
 


