Word練習問題０１

問題　　コメント（オーロラ）
テキスト０１

テキスト０１を使って次のように編集しなさい。

１．［荷電流子］（6行目）に［振り仮名を表示してください。］というコメントを挿入しなさい。

２．コメントを非表示にしなさい。

３．［変更履歴］ウィンドウでコメントを確認しなさい。確認後は、［変更履歴］ウィンドウを閉じなさい。

４．コメントを再表示しなさい。表示したコメントを削除しなさい。

問題　　ワードアート（同窓会）
テキスト0２

テキスト０２を使って次のように編集しなさい。
1． ワードアート（ワードアートギャラリーの上から3行目左から4列目）を使って、文書の1行目に[同窓会のお知らせ]というタイトルを挿入しなさい。

2． ワードアートを下記記載のように変更しなさい。変更後、1行目～3行目の任意の位置に配置しなさい。

フォント：HG丸ゴシックM-PRO／フォントサイズ：４４／形状：下カーブ
テキストの折り返し：上下

[image: image1.png]


３．[連絡先]（22行目）の上に、右記の画像を挿入しなさい

（右記電話画像をあらかじめ［マイピクチャ］に保存してください）
４．挿入した[画像]を連絡先の文字列4行分の右側に配置しなさい。

５．文書の最後に、[学校]で検索される[教師]のクリップアートを埋め込みなさい。挿入後、クリップアートの作業ウインドウを閉じなさい。

６．クリップアートを次のように設定しなさい。


倍率：９0%（縦横）


折り返しの種類と配置：四角、右揃え

＊挿入する図形の▼から[挿入]を選んだ場合は90%で程よい大きさになる。ただしドロップして張り付けた場合図形が大きくこの場合１５％前後の大きさにすること。

７．文書に[サンプル]という文字列の透かしを挿入しなさい。文字列の色は[赤(半透明)]、レイアウトを[水平]、その他は既定のままとする。

８．[連絡先]の4行をオートシェイブの[角丸四角形]で囲み、文字が見えるように設定しなさい。

























































