
エクセル講習1_04
セルの選択

４．　セルの選択

４．１　セルの範囲選択
ドラッグの方法
最初のセルを選択した後、目的のセルまでドラッグする

キーボードによる選択
選択する最初のセルをクリックする
Shiftキーを押した状態で終わりのセルを選択する

Shiftキーと矢印キーで選択する
右図を例に説明
A2セルを選択する
Shiftキーを押しながら→印キーを
2回、↓キーを1回押す

４．２　離れたところを選択する
図のように、最初の範囲を選択し、Ctrlキーを押したまま次の範囲を選択する。

A1セルからD3セルまでドラッグし
た状態

ドラッグする時の
カーソルの形状

①A2セ
ルを選
択

Shiftキー押しながらC3
セルの上にキーを移動
する

Shiftキーを押した状態で
C3セルの上でクリックす

最初の範囲を選択

Ctrlキーを押しなが
ら次の範囲を選択
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４．４　行と列の選択
行番号の上にカーソルを移動すると黒の右方の矢印に変化する（列番号は黒の下向き矢
印）その状態で行番号（又は列番号）をそれぞれ選択すれば、その行全体、列全体を範
囲選択できる
連続して行（列）を選択するには黒の矢印が出た状態でドラッグすればよい
離れた個所を選択するには、セル範囲の選択と同じく、Ctrlキーを押したまま選択すれば、
何箇所でも選択できる 

４．５　全セルの選択
図の赤い部分をクリックすると全セル
が選択できる

1回目選択した状態

2回目Ctrlキーを押しながら選
択黒い矢印
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