Word講習


段落

意味のまとまりを1つずつ分ければ、話の内容はハッキリわかりやすくなります。段落を使って、話を意味ごとにブロック分けすることです。

人に何かを説明するとき、あらかじめ、伝えたいことを頭の中でいくつかのまとまりに分けておいてから、話を進めていることだろうと思います。文章でも同様に、伝えたいことを章、節、項などのまとまりに分けることで、わかりやすく、伝わりやすい説明になります。段落はその中でも、見出しを付けるほどでもない小さな意味の固まりを、1つ1つブロック分けするものです。
１．自動車の排気ガスには、様々な有害物質が含まれています。この中で、健康上、特に問題となるものは、窒素酸化物と粒子状物質です。窒素酸化物は呼吸器系を刺激してぜんそくの原因となります。また、粒子状物質は肺に沈着してガンの原因となります。当社の空気清浄システムは、窒素酸化物を80%、粒子状物質を98%除去した、きれいな外気を取り込むことができます。幹線道路沿いのお住まいでも、山荘のような空気がお楽しみいただけます。

２．自動車の排気ガスには、様々な有害物質が含まれています。この中で、健康上、特に問題となるものは、窒素酸化物と粒子状物質です。窒素酸化物は呼吸器系を刺激してぜんそくの原因となります。また、粒子状物質は肺に沈着してガンの原因となります。

当社の空気清浄システムは、窒素酸化物を80%、粒子状物質を98%除去した、きれいな外気を取り込むことができます。幹線道路沿いのお住まいでも、山荘のような空気がお楽しみいただけます。

２番目の文章は1番目の文章よりずっとわかりやすく見えます。それは、この文章における「排ガスの危険性」「製品のセールス」という意味のブロックが、見た目にもハッキリ分かれたからです。
このように、段落にうまく分けながら書くことで、ストーリーの各パーツがハッキリして、話の展開がわかりやすくなります。また、文字が延々と続かなくなるため、文章がすっきりします。
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