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文章のまわりに罫線を引く
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左記設定ウインドウで各種設定をする
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囲むをクリック

2． 罫線の線種を選択

3． 罫線の色を選択

4． 設定対象を段落にする

5． ＯＫをクリック

段落ごとに罫線を引いて区切りをはっきりさす


その後、前記と同じく　メニューの罫線をクリック
線種とページ罫線と網かけの設定　を　クリック

1． 指定　をクリック

2． 罫線の種類を選択

3． 罫線の色を選択

4． 罫線の配置を決定（赤丸）
5． 段落を選択

6． ＯＫをクリック

注意）その代わり文章入力時、段落は各文章の最後のみとする

　　　即ち、行ごとのエンターキーは押さない

オリジナル便せんを作ろう
今までと同じ　メニュー　罫線　の　線種とページ罫線と網かけの設定　をクリック
今回はページ罫線タブを使用

1． 囲むをクリック

2． 絵柄を選択

3． 線の太さを入力


４．オプションをクリック

５　基準で　本文を選択

6． ＯＫ　をクリック

7． 前のウインドウに戻り　ＯＫをクリック

透かしの入った便せん作り

前ページの便せんを使用　
メニューの　書式をクリック　「背景」　を選択　　透かし　を　クリック
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1． テキスト　にチェックを入れる

2． 透かしに使う　文字入力

3． フォントを選択

4． 色　を選ぶ

5． 半透明にする　のチェック外す

6． レイアウト　を選択

　今回は　水平　を選択

７．ＯＫ　をクリック
上記　テキストでなく　図　を選択すると　画像、の透かしが出来る
罫線で囲む文章を選択





メニューの罫線をクリック





線種とページ罫線――


をクリック―





メニューの編集をクリック


その中の　すべて選択をクリック





すべて範囲選択される





罫線タブを使用





罫線タブを使用





本文を選択
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