Outlook Expressの便利な使い方

Outlook Expressで受信したメールの中から目的のメールを探す。

1. [image: image1.png]| 7V [RE® FTW UMD T ANTH

) e
Jsﬁuu—w ShcERE) it
Er
153 Outlook Ex|~ 50 A 1E8H0M). OtlsShifts D
R =(3)
ERE T Y0 CukD AR ke
B BB TAS T T T R (Y IR




【メニューバー】から、【編集】→【検索】→【メッセージ】を選択します。

2. 下図の検索画面が表示されます。
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検索方法を指定します。（複合した条件検索も可能）

1）送信者(R)：発信者のメールアドレスや固有名詞・登録名など検索する条件を入れます。

2）宛先(T)：受信者のメールアドレスや固有名詞・登録名など検索する条件を入れます。

3）件名(U)：メールの表題（件名）など検索する条件を入れます。

4）メッセージ(A)：メールの本文に記載された内容からなどの検索する条件を入れます。

5）特定条件：

· 日付による検索：受信日を基準に、指定日の前に受信したメールまたは以後に受信したメールから探します。

· 添付ファイルがある受信メールの中から探します。

· フラッグがある受信メールの中から探します。

6）複合の条件の検索では、

· 送信者は〇〇さんで、宛先に〇〇さんが含まれて、さらに件名に〇〇の言葉があるなどの検索条件を複合して指定することにより検索する精度が上がり探しやすくなります。

3. その他の検索

受信トレイの中からだけでなく作成したり追加したりした特定のフォルダー内とか、同じ条件の次のメールなど検索も可能です。

Internet Exploreの便利な使い方

表示されているページの中から目的の内容を探す。
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【メニューバー】から、【編集】→【このページの検索(F)】を選択します。

2. [image: image4.png]ArF [Z1x]
R [ SERED,

oW | o St
r rxFlEmee | S0 T




下図の検索画面が表示されます。

· 表示されているページ内で目的の内容が見つからない場合などに便利です。

· 例えば、

1. 掲示板で、自分や相手の発言を探す。

2. 長文の内容から、目的の語句を探す。

3. ＷＥＢ辞書などから、目的の語句を探す。

4. リンク先を探す。

5. その他

