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1 ポスター印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① クリックする 

② ポスター印刷をクリック 

③ 用紙サイズ指定 

④ A4 で 4 枚の大

きさ＝約 A2 サイズ

がプレビューされる 

⑤ より大きいポスター印刷を

する場合クリック 

⑦ A4で９枚の大きさ

＝約 A1サイズがプレ

ビューされる 

⑥ ９分割に設定 



Word2010 印刷 

作成 Ｎａｎｔｏｈ  2 / 5 

2 見開き印刷（両面印刷） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊XPS Document Writerの保存の

画面が出る。保存場所とファイル名を

付けて保存します。 

① 綴じしろは広

く、外側は狭く設定 

② 見開きページ

に設定 

③ プリンター選択する 

④ 手動で両面印刷を選

ぶ 

⑤ 印刷ボタンを押す 

⑥ 片面の印刷が終わるとコメント

出る→用紙を横方向１８０度回転さ

せてトレイに置く→OK ボタンを押

す 
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3 袋とじ印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

最初の印刷は奇数ペー

ジが印刷される 

用紙を裏返して印刷したページには偶数

ページが印刷される 

綴じしろ 

④ 袋綴じに設定 

③ 横開きの場合［横］を選ぶ 

② 綴じしろを設定 

① 余白は少な目に設定 
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4 多部数印刷の出力設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

印刷された用紙を山折りして綴じる 

ページ数と部数が多

い場合 

1 ページから最後のページを印

刷→同じ動作を部数の数だけ

繰り返す 

1 ページを部数の数だけ印刷

→2 ページ部数の数だけ印刷

→同じように最後のページまで

印刷を繰り返す 
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5 1ページ内に印刷 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

プレビュー画面で

確認できる 

シートを 1ページに印刷 

横方向に設定 

横方向に変更 

1ページに印刷に変更 


